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Ewidencja kosztow w organizacji

W ksiegach rachunkowych Twojej organizacji ujmujesz koszty zwiazane
z prowadzeniem dzialalnoSci statutowej oraz koszty administracyjne.

Koszty statutowe

Koszty statutowe to te, ktdre sa niezbedne do realizacji dzialan statuto-
wych. Zaliczasz do nich koszty Swiadczen, ktore prowadzi Twoja organi-
zacja zgodnie ze swoim statutem, w tym takze Swiadczenia w naturze.

PRZYKLAD

Fundacja dzialajagca w sferze zadan publicznych w zakresie ekologii
zorganizowala akcje promocyjna ,,Chron swdj las”. Koszty zwigzane
z tg akcja (m.in. zakup papieru do druku ulotek, koszt ich druku i koszty
dystrybucji) beda stanowily koszty realizacji zadan statutowych.

Koszty administracyjne

Twoja organizacja ponosi tez koszty na administracje, do ktérych zali-

CZasz:

e wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne oraz inne $wiadczenia na
rzecz pracownikdw i innych osob,

e odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe srodkéw trwatych oraz war-
toSci niematerialnych i prawnych,

e zuzycie materialow i energii,

e usiugi obce,

e podatki i optaty,

e pozostale koszty o charakterze administracyjnym.

Podziat kosztow

Zobacz, jak przedstawia si¢ standardowy podzial kosztow w organizacji
nieprowadzacej dziatalnoSci gospodarczej:

www.twojaorganizacja.pl 3



Ewidencja kosztow w organizacji

Koszty realizacji zadan Koszty administracyjne:
statutowych (dziatalnosé¢ — Zuzycia materiatlow i energii
odpfatna i nieodptatna, — Ustugi obce
Swiadczenia w naturze — Podatki i opfaty
i pienigzne) — Wynagrodzenia
KOSZTY — Ubezpieczenia spoleczne
-« - ; .
— Inne $wiadczenia na rzecz
pracownikow
— Amortyzacja
— Pozostale koszty

Nie ma zlotego Srodka na podzial kosztow na statutowe i administra-
cyjne. Kazda organizacja musi dokona¢ tego podzialu w zaleznoS$ci od
prowadzonej dziatalnoSci statutowej i ponoszonych kosztow.

PRZYKLAD

Organizacja zajmujaca si¢ rehabilitacja ruchowa dzieci po wypadkach samo-
chodowych prowadzi dziatalno$¢ w lokalu o powierzchni 100 m2. Wiekszos¢
powierzchni — 80 m? — stanowia sale do rehabilitacji, natomiast na 20 m?
organizacja prowadzi biuro. W tym wypadku 80% kosztow organizacji to
koszty statutowe, zwigzane z rehabilitacja, 20% za$ to koszty administra-
cyjne.

Cze$¢ organizacji wychodzi z blednego zalozenia, zaliczajac wszystkie
koszty do kosztow statutowych. Musisz jednak pamigtac, ze mimo dzia-
tania w celu realizacji zadan statutowych nie wszystkie koszty ponoszone
przez Twoja organizacje to koszty statutowe. Nie beda nimi np. koszty
prowadzenia ksiegowoSci czy oplaty za obstuge rachunku bankowego,
ktore sg kosztami administracyjnymi.

Zadajac sobie pytanie o przypisanie kosztu do konkretnej kategorii, war-

to, zeby§ zastanowil si¢ nad np. przeznaczeniem produktu. Zobacz, jak
roznie mozesz zaksiggowac zakup zwyklej ryzy papieru A-4. Otoz, jezeli
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Ewidencja kosztow w organizacji

papier ten zostanie przeznaczony i opisany merytorycznie jako materiat
na szkolenia, ktOre organizacja realizuje w ramach dziatalnosci statuto-
wej, wowczas jest to koszt statutowy. Jezeli natomiast zostanie przezna-
czony np. do ksiegowosci, wowczas jest to koszt administracyjny.

PAMIETAJ!

Twoja organizacja musi zatem zrewidowal ponoszone przez nia
koszty i w polityce rachunkowosci uszczegotowié, ktore beda doty-
czyly dzialalnoSci statutowej, a ktore dziatalnoSci administracyjne;.

Struktura kosztow

Kolejny problem, z ktorym by¢ moze miate§ do czynienia w Twojej pra-
cy, to kwestia wlasciwej proporcji kosztow statutowych do administra-
cyjnych. Czasem w organizacjach proporcja ta jest wyraznie zachwiana
— koszty administracyjne maja zbyt duzy udziat w stosunku do kosztow
catkowitych (np. 50%).

Tymczasem w prawidlowo zarzadzanej organizacji wielkos$¢ kosztow
dziatalnoSci statutowej nie powinna by¢ mniejsza niz 60% kosztow cat-
kowitych (wylaczajac ze struktury kosztow dzialalno$¢ gospodarczg).

OczywiScie ponoszenie kosztéw administracyjnych jest niezbedne do
funkcjonowania kazdej organizacji. Wazne jednak, aby koszty te byly
uzasadnione i utrzymane na rozsadnym poziomie. Ich udzial moze
rozni¢ si¢ zaleznie od charakteru dziatalnoSci (np. mniejszy udzial
kosztow administracyjnych maja organizacje prowadzace programy
grantodawcze).
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Ewidencja kosztow

Przyjmujac ewidencje kosztow na kontach zespolu 4, wyodrebniasz
w tym zakresie co najmniej:

400 - koszty realizacji zadan statutowych

410 — koszty administracyjne

411 — amortyzacja

412 - zuzycia materiatow i energii

413 — ustugi obce

414 — wynagrodzenia

415 — ubezpieczenia spoteczne

416 — inne $wiadczenia na rzecz pracownikdw i innych osob
417 — podatki i oplaty

418 — pozostale koszty

Podziat kont w zespole 5 jest bardziej przejrzysty, przy uwzglednieniu
podziatu na koszty statutowe i administracyjne w uktadzie:

500 - Kkoszty statutowe programu XX
500.01 — koszty sponsora AA
500.01.05 — materialy do szkolen
500.01.10 — materialy biurowe
500.01.12 — materialy promocyjne
500.01.44 — wynagrodzenie trenera
500.02 — koszty sponsora BB
500.02.10 — materialy biurowe
500.02.12 — materialy promocyjne

501 - Kkoszty statutowe programu YY
501.02 - koszty sponsora BB
501.02.44 — wynagrodzenie trenera
501.03 — koszty sponsora CC
501.03.44 — wynagrodzenie trenera
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Ewidencja kosztow w organizacji

520

570

Do ewidencji kosztow statutowych stosujesz wyodrebnione konta ksig-
gowe.

Konto 400 lub 500/501 bedzie stuzylo do ewidencji kosztow Swiadczen
okreslonych statutem Twojej organizacji. Po stronie Wn ksiegujesz
Swiadczenia zrealizowane w formie §wiadczen niepieni¢znych lub pie-
nieznych dla beneficjentdw organizacji. Konto to w trakcie roku moze
wykazywac¢ saldo debetowe, ktore oznacza koszty poniesione w zwiazku
z wykonywaniem zadan statutowych przez jednostke. Saldo to na dzien

— koszty dzialalnoSci statutowej czeSciowo odplatnej
520.10. program FF

520.10.09 — materialy do zajec

520.10.xx

520.11 — program GG

520.11.10 — materialy biurowe

520.11.44 — wynagrodzenie trenera

520.11.xx

— koszty administracyjne

570.01 — amortyzacja

570.01 - zuzycie materialow i energii
570.01.01 Koszty adm. sponsor AA
570.01.01.13 — materialy gospodarcze
570.01.01.48 — wynagrodzenie dyrektora
570.01.01.47 — wynagrodzenie ksiegowego
570.01.01.25 — konserwacja sprzetu
570.02 — ustugi obce

570.03. — wynagrodzenia

570.04. — ubezpieczenia spolecznie

570.05 - $wiadczenia na rzecz pracownikdw i innych os6b
570.06 — podatki i oplaty

570.07 — pozostale koszty

bilansowy przeksiggowujesz na konto 860 — wynik finansowy.
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Ewidencja kosztow w organizacji

Typowe zapisy strony Wn konta 400 / 500/501:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
1. | Poniesione koszty na reali- | 400/ 501/502 | Konta zespotu 1 lub 2 Iub 3
zacje zadan statutowych

Typowe zapisy strony Ma konta 410:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma

1. | Przeniesienie kosztow realiza- | 860 400 /501/502
cji zadan statutowych na koniec
roku przy porOwnawczym ra-
chunku zyskow i strat
2. | Zmniejszenie kosztow realiza- | Konta zespotu 1 lub 2 | 400 501/502
cji zadan statutowych

PRZYKLAD

Fundacja muzyczna ABC wyplaca stypendia dla uzdolnionej muzycznie
miodziezy w wysokosci 200 zt miesi¢cznie (zgodnie z odrgbnymi prze-
pisami). Takie $wiadczenie bedzie kosztem statutowym (Swiadczeniem
pieni¢znym), ktére organizacja zaksieguje nastepujaco:

Wyplata stypendium gotowka:
Wn konto 400.01/501 Koszty dziatalnosci statutowej 01. Analityka wy-

plata stypendidw
Ma konto 100 — kasa

Wyplata stypendium z rachunku bankowego:
Wn konto 400.01/501 Koszty dziatalnosci statutowej 01. Analityka wy-

plata stypendidw
Ma konto 130 — rachunek bankowy
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Ewidencja kosztow w organizacji

PAMIETAJ!

E W przypadku gdy Twoja organizacja oprocz Swiadczen nieodplat-
E nych realizuje zadania odplatnie, wowczas w ewidencji kosztow
E musisz wyodrebnié konta dotyczace tych kosztow.

Koszty administracyjne

Do ewidencji kosztow mozesz postuzyé si¢ kontami zgrupowanymi
w zespole czwartym. Na kontach tych ujmujesz koszty rzeczywiscie po-
niesione w okresie sprawozdawczym. Na tych kontach nie ujmujesz:

e pozostatych kosztow,

e kosztow operacji finansowych,

e kosztow operacji nadzwyczajnych,

e kosztow pokrywanych z funduszy specjalnych.

Sa to wylacznie koszty utrzymania administracji w ramach organizacji.
Takie wyodrebnienie rodzajow kosztow umozliwia Ci poprawne sporza-
dzenie rachunku wynikow.

Konto 411 / 570.01 — Amortyzacja stuzy do ewidencji planowanych od-
pisow amortyzacyjnych §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych ulega systematycznemu zmniejszeniu z powodu ich uzywania
lub uptywu czasu w postaci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (art. 7
ust. 11iart. 31 ust. 2 uor). Wyrazaja one planowang utrat¢ wartoSci uzyt-
kowej i handlowej tych sktadnikow majatkowych.

Wartos$¢ poczatkowa Srodkow trwatych — z wyjatkiem gruntow — zmniej-

szaja odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), ktérych dokonujesz w celu
uwzglednienia utraty ich warto$ci na skutek uzywania lub uptywu czasu.
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Ewidencja kosztow w organizacji

Amortyzacje Srodkow trwalych rozpoczynasz od nastepnego miesiaca po
przyjeciu ich do uzywania i rGwnoczesnym objeciu ewidencja ksiggowa.
Zakoficzenie amortyzacji nastgpuje nie pozniej niz z chwila zréwnania
warto$ci odpisOw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z wartoscig poczat-
kowa Srodkow trwalych lub przeznaczenia ich do likwidacji lub sprzedazy
oraz stwierdzenia niedoboru.

Odpisoéw amortyzacyjnych zarowno do celdow bilansowych, jak i podatko-
wych mozesz dokonywac na podstawie stawek procentowych okreslonych
w Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych.

Wykaz zawiera 10 zr6znicowanych stawek amortyzacyjnych: 1,5, 2,5, 4,5, 7, 10,
14,18, 20, 251 30%. W ramach poszczegdlnych pozycji zostaly wyszczegdlnio-
ne symbole Klasyfikacji Srodkow trwalych (grupa, podgrupa i rodzaj).

Podwyzszajac stawke amortyzacyjna, stosujesz do poszczegdlnych $rod-
koéw trwatych wytacznie jeden wspolczynnik, przez ktory mnozysz stawke
amortyzacyjng danego Srodka trwalego. Stawki amortyzacyjne podane
w Wykazie moga by¢ obnizone bez zadnych ograniczen.

Srodki trwale o wartosci poczatkowej w granicach od 1.500 zt do 3.500 zt
podlegaja jednorazowo pelnej amortyzacji w miesiagcu oddania ich do
uzywania.

Do wyceny warto$ci niematerialnych i prawnych oraz ich amortyzacji
stosujesz przepisy sformutowane dla Srodkéw trwalych. Prawo bilan-
sowe nie wskazuje okreséw amortyzacji nabytych praw majatkowych.
W zwigzku tym przyjmujesz, ze amortyzacji poszczegllnych tytutow
wartoSci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ w okresach podanych
w updop.

Aktualnie okresy podatkowe odpisow amortyzacyjnych od warto$ci nie-

materialnych i prawnych nie mogg by¢ krotsze niz:

* od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw au-
torskich — 24 miesigce,
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Ewidencja kosztow w organizacji

* od licencji na wySwietlanie filmow oraz na emisj¢ programow radio-
wych i telewizyjnych — 24 miesiace,
* od pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych — 60 miesigcy.

Na koncie 411 nie ksigegujesz odpiséw aktualizujacych z tytulu utraty
wartoSci Srodkdéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych,
zaliczanych do pozostalych kosztow operacyjnych.

W ciagu roku konto 411/570.01 wykazuje saldo Wn.

Typowe zapisy strony Wn konta 411/570.01:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
1. | Amortyzacja Srodkow trwatych | 411/570.01 | Umorzenie Srodkdw
trwatych
2. | Amortyzacja wartoSci niemate- |411/570.01 | Umorzenie wartoSci
rialnych i prawnych niematerialnych i
prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 411/570.01:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma

1. | Przeniesienie sumy kosztow amorty- | Wynik finansowy |411.570.01
zacji na koniec roku przy pordwnaw-
czym rachunku zyskow i strat

Konto 412/570.02 — Zuzycie materialow i energii stuzy do ewidencji
kosztow zuzycia materiatow i energii na potrzeby administracji. Na kon-
cie tym ujmujesz rozchody materiatoéw biurowych, takich jak:

* materialy biurowe i reklamowe itp.,

e druki,

* Srodki czystosci,

* paliwa state i ptynne oraz oleje i smary, a takze ogumienie,
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Ewidencja kosztow w organizacji

* ksiagzki i czasopisma, wydawnictwa periodyczne i informacyjne, kalen-
darze, plakaty itp.

W ci¢zar tego konta ksiegujesz warto$¢ materiatow wedtug cen zakupu,
pod data przekazania ich do zuzycia.

Biorac pod uwage rodzaj i warto$¢ poszczegdlnych materiatow, kierow-
nik Twojej organizacji (zarzad lub dyrektor) podejmuje rowniez decyzje
0 sposobie prowadzenia ewidencji materialow. Materialy cenne lub
o wyzszych warto$ciach zakupu powiniene$ ewidencjonowaé na koncie
zespotu 3 — ,Materialy”, pozostatle materialy moga by¢ odpisywane
w koszty w momencie ich zakupu. Ten sposob wymaga ustalenia stanu
materiatow, ich wyceny oraz korekty kosztow o warto$¢ stanu materiatow,
nie pozZniej niz na dzien bilansowy. Wycenione pozostaloSci zapasow wy-
kazujesz jako saldo debetowe konta zespotu 3 ,,Materialy” i jednocze$nie
korygujesz koszty zuzytych materiatéw. Pod datg pierwszego dnia nastep-
nego roku uprzednio ustalone saldo debetowe konta ,,Materialy” odnosi si¢
bezposSrednio w ciezar kosztow 412/570.02 ,,Zuzycia materialéw i energii”.

Za zuzycie materialOw uwazasz zarOwno pobranie materiatow na pod-
stawie dowodow wewnetrznych z zapasOw magazynowych, jak i oddanie
do zuzycia bezpoSrednio po zakupie.

Kosztem energii jest zuzycie energii elektrycznej, gazu, zimnej i cieplej
wody. Na koncie tym ksiggujesz takze oplaty dodatkowe za zuzycie ener-
gii, niemajace charakteru sankcji.

Konto 412/570.02 obcigzasz rownowartoScia wydanych do uzywania
przedmiotow o charakterze Srodkow trwatych, ktére z uwagi na ich niska
warto$¢ poczatkowa, tj. nieprzekraczajaca 1.500 zi, traktujesz analogicz-
nie do materiatow. Sg one objete ewidencja pozabilansowa na koncie
,Niskocenne przedmioty w uzytkowaniu”.
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Nie ujmujesz na koncie 412/570.02 optat sankcyjnych za przekrocze-
nie limitéw zuzycia energii; obcigzaja one pozostate koszty operacyj-
ne — konto 768.

Konto 412/570.02 obciazasz za materialy pobrane do zuzycia oraz za
zuzycie energii, a uznajesz za:
* zwroty materialéw uprzednio odpisanych w koszty,
* rOwnowarto$¢ niezuzytych materiatow w przypadku odpisywania
w koszty ich warto$ci na dzien zakupu, potaczonego z ustalaniem na
podstawie inwentaryzacji stanu niezuzytych materiatéw oraz ich wyce-
ny na koniec okresu sprawozdawczego; rozwigzanie to nie odnosi si¢
do materialow przeznaczonych na cele administracyjne.

W ciagu roku konto 412 / 570.02 wykazuje saldo Wn.

Typowe zapisy strony Wn konta 412/570.02:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. | Zuzycie materiatow:
— pobranych z magazynu 412/570.02 310
—bezposrednio z zakupu 412/570.02 | 100/201
2. | Rozliczone niedobory materialéw (mieszczace | 412/570.02 243
sie w normach ubytkow naturalnych lub wyni-
kajace z btednych pomiaréw zuzycia)
3. | Zuzycie energii elektrycznej, gazu, wody 412/570.02 201
i innych no$nikoéw energii na podstawie faktur
VAT

54 i) cuuo
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Ewidencja kosztow w organizacji

Typowe zapisy strony Ma konta 412

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
1. | Rozliczone nadwyzki materialow zmniejszaja- | 243 412/570.02
ce koszty
2. | Rownowarto$¢ niezuzytych materialow, 310 412/570.02

ustalona na koniec okresu sprawozdawczego,
w razie zarachowywania ich w koszty bezpo-
Srednio po zakupie

3. | Przeniesienie salda kosztow zuzycia mate- 860 412/570.02
riatéw na koniec roku przy poréwnawczym
rachunku zyskow i strat

Konto 413/570.03 — Ustugi obce stuzy do ewidencji poniesionych
kosztow ustug obcych na rzecz administracji. Zaliczasz do nich zwtaszcza
ustugi: transportowe, remontowe, facznosci (poczta, telefon, faks), do-
zoru mienia, wywozu $mieci, najmu (dzierzawy, leasingu operacyjnego),
prawne, ksiggowe i audytorskie oraz bankowe (prowizje za czynnosci
bankowe, z wyjatkiem prowizji od kredytow).

Konto 413/570.03 obciazasz za poniesione koszty, a uznajesz za ich
zmniejszenie.

Na koncie 413 /570.03 nie ujmujesz ustug transportowych objetych kosz-
tami podrozy stuzbowych, oplat o charakterze sankcyjnym stosowanych
np. przy ustugach transportowych (obciazaja one pozostale koszty ope-
racyjne), ustug zwiazanych z usuwaniem szkod losowych (zaliczasz je do
strat nadzwyczajnych).

W ciagu roku konto 413/570.03 wykazuje saldo Wn.
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Ewidencja kosztow w organizacji

Typowe zapisy strony Wn konta 413/570.03:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma

1. Uslugi obce udokumentowane faktura- | 413/570.02 | konta zesp. 2
mi VAT lub rachunkami

2. Uslugi obce uregulowane gotéwka 413/570.03 100

Typowe zapisy strony Ma konta 413/570.03:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma

1. | Zmniejszenia kosztow uslug, wczes- | konta zespotu 2 | 413/570.03
niej rozliczonych (bonifikaty, korekty
ich wyceny itp.) na podstawie faktur
VAT

2. | Przeniesienie salda kosztow usiug 860 413/570.03
obcych na koniec roku przy porow-
nawczym rachunku zyskow i strat

Konto 414/570.03 — Wynagrodzenia stuzy do ewidencji wynagrodzen
pienieznych badz ich ekwiwalentéw zaliczanych do wynagrodzen — wy-
ptacanych pracownikom i innym osobom fizycznym, takze na podstawie
uméw cywilnoprawnych, np. umowy zlecenia i o dzieto na rzecz dziatal-
nosci administracyjne;.

Konto obcigzasz wartoscig brutto naleznych wynagrodzen, tj. bez potra-

cef z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac.

Do kosztow tych nie zaliczasz:

— zasitkow wyptaconych ze srodkéw ZUS,

— wynagrodzen wyptaconych ze Srodkow innych jednostek przekazanych
przez nie na podstawie zawartych umow.

Na koncie 414/570.03 nie ujmujesz wyplat niezaliczanych do wynagro-

dzen .

Jezeli chcesz uzyskac szczegdtowe informacje o strukturze wynagrodzen,
tzn. potrzebna Ci informacja o kosztach wynagrodzen w podziale na

www.twojaorganizacja.pl
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Ewidencja kosztow w organizacji

tytuly wyptat, mozesz utworzy¢ odpowiednie konta analityczne do konta
414 lub wykorzysta¢ do tego celu dane ewidencji do konta 241 — ,, Rozli-
czenie wynagrodzen”.

Konto 414/570.03 obcigzasz wynagrodzeniami naleznymi pracownikom
i innym osobom fizycznym, a uznajesz za ewentualne zmniejszenia tych
wynagrodzen.

W ciagu roku konto 414 / 570.03 wykazuje saldo Wn.

Typowe zapisy strony Wn konta 414/570.03:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
2. | Zarachowanie wynagrodzen brutto 414/570.03 231 lub 241

Typowe zapisy strony Ma konta 414/570.03:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
3. Przeniesienie wynagrodzen brutto na ko- 860 414/570.03

niec roku przy poréwnawczym rachunku
zyskow i strat

4. Zmniejszenie wynagrodzen 231 1ub 241 | 414/570.03

Konto 415/570.04 — Ubezpieczenia spoleczne stuzy do ewidencji
kosztow ubezpieczen spolecznych ponoszonych przez organizacje jako
pracodawce na rzecz pracownikOw administracji.

Na koncie tym ksiegujesz przede wszystkim:

» sktadki na ubezpieczenia spoleczne, w czgsci pokrywanej przez praco-
dawce,

* obligatoryjne odpisy na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

W ciagu roku konto 415/570.04 wykazuje saldo Wn.
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Ewidencja kosztow w organizacji

Typowe zapisy strony Wn konta 415 / 570.04:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma

1. | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne w czesci po- | 415/570.04 | 229
krywanej przez pracodawce oraz odpisy na Fun-
dusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

Typowe zapisy strony Ma konta 415:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma

1. | Przeniesienie sumy kosztow §wiadczef na koniec | 860 | 415/570.04
roku obrotowego przy pordwnawczym rachunku
zyskoOw i strat

Konto 416/570.05 — Pozostale Swiadczenia na rzecz pracownikow
stuzy do ewidencji kosztow ponoszonych przez pracodawce z tytutu po-
zostalych §wiadczen na rzecz pracownikéw administracyjnych.

Na koncie tym ksiegujesz przede wszystkim:

* obligatoryjne odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,

* wydanie pracownikom z magazynu lub bezpoSrednio po zakupie
odziezy roboczej i ochronnej oraz obuwia specjalnego,

* naliczenie ekwiwalentu pieni¢znego za uzywanie przez pracownikow
wlasnej odziezy roboczej i obuwia do celow stuzbowych,

» Srodki higieny osobistej, wydawane pracownikom z magazynu lub
bezposrednio po zakupie,

* posilki profilaktyczne i regeneracyjne oraz napoje, wydawane pracow-
nikom zatrudnionym w warunkach uciazliwych,

* inne Swiadczenia zwiazane z bezpieczefistwem i higieng pracy,

* doplaty do biletow miesiecznych na dojazdy pracownikéw do pracy,
w czesci obciazajacej zaktad pracy,
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* wydatki zwigzane z ochrona zdrowia pracownikow, w tym koszty ba-
dan okresowych,

* bony towarowe (talony) jako dodatkowe $wiadczenia dla pracowni-
kow, jezeli obciazaja zaktad pracy,

* szkolenia i dofinansowanie doksztatcania pracownikow.

Na stronie Ma konta 416/570.05 ksiegujesz przede wszystkim:

* korekty wielkosci odpisow na ZFSS, zmniejszajace ten fundusz,

* inne zmniejszenia poniesionych kosztow na rzecz pracownikow, np.
z tytulu zwrotu czgdci kosztow za szkolenia lub doksztalcanie.

W ciagu roku konto 416/570.05 wykazuje saldo Wn.

Typowe zapisy strony Wn konta 416 / 570.05:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma

1. | Obligatoryjne odpisy na ZFSS 416/570.05 851

2. | Wydanie pracownikom z magazynu lub | 416/570.05 310/konta
bezposrednio po zakupie odziezy robo- zespotu 1 lub 2
czej, ochronnej i obuwia specjalnego

3. | Srodki higieny osobistej wydane pra- | 416/570.05 310/konta
cownikom z magazynu lub przekazane zespotu 1 lub 2
do zuzycia bezposrednio po zakupie

4. | Positki profilaktyczne i regeneracyjne | 416/570.05 310/konta
oraz napoje, wydane pracownikom za- zespotu 1 lub 2

trudnionym w warunkach uciazliwych
(zgodnie z przepisami ) bezpoSrednio z
zakupu, magazynu lub wiasnego zakta-
du gastronomicznego

5. |Doplaty do okresowych biletow na |416/570.05 konta
dojazd do pracy, w czgsSci obciazajacej zespotu 1 lub 2
zaklad pracy
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Typowe zapisy strony Ma konta 416/570/05:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
1. | Korekta odpisu na ZFSS zmniejszajaca ten fun- | 851 | 416/570.05
dusz (przelanie Srodkéw z tego tytutu Wn 130;
Ma 132)
2. | Przeniesienie sumy kosztow Swiadczefi na koniec | 860 | 416/570.05
roku obrotowego przy poréwnawczym rachunku
zyskoOw i strat

Konto 417/570.06 — Podatki i oplaty stuzy do ewidencji podatkow
i oplat obciazajacych koszty. Zaliczasz do nich:

* podatek od nieruchomosci,

* podatek od Srodkdéw transportowych,

* podatek od czynnoSci cywilnoprawnych,

* oplaty na rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetno-
sprawnych,

* opfaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,

* oplaty sadowe i notarialne oraz administracyjne (niewplywajace na
wyceng Srodkow trwalych),

* opfaty skarbowe.

Konto 417/570.06 obciazasz zarachowanymi oraz zaptaconymi podatka-
mi i optatami, natomiast uznajesz za ewentualne ich zmniejszenia.

W ciagu roku konto 417/570.06 wykazuje saldo Wn.

Typowe zapisy strony Wn konta 417/570.06:

Lp.

Tres$¢ operacji Wn

Ma

1.

Naliczenie podatkéw i optat ob- | 417/570.06
cigzajacych koszty

konta zespotu 1 lub 2

www.twojaorganizacja.pl
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Typowe zapisy strony Ma konta 417/570.06:

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. | Korekty nieprawidlowo naliczonych | konta zespoléw | 417/570.06
podatkdw i optat 112
2. | Przeniesienie sumy kosztéw po- 860 417/570.06

datkow i optat na koniec roku przy
poréwnawczym rachunku zyskow
i strat

Konto 418/570.07 — Pozostale koszty jest potrzebne do ewidencji
wszystkich pozostatych kosztow o charakterze administracyjnym, nieuj-
mowanych na kontach 411-417.

Na stronie Wn konta 418/570.07 ksi¢gujesz gtownie:

* koszty krajowych i zagranicznych podr6zy stuzbowych,
* koszty reprezentacji i reklamy, z podzialem na limitowane i nielimito-
wane, zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
* wyplaty ryczattéw za uzywanie przez pracownikéw do celow stuzbo-
wych wtasnych samochodow osobowych,
* ubezpieczenia majatkowe i osobowe (zaptacone skladki wedlug
polis),
* wyplaty pieni¢zne na rzecz osob fizycznych, niezaliczane do wynagro-
dzen i $wiadczen na rzecz pracownikdw, np. z tytutu odpraw po$miert-
nych,
 skfadki na rzecz organizacji spotecznych i zrzeszen (jezeli przynalez-
nos$¢ do nich nie jest obowigzkowa, nie stanowig kosztéw uzyskania
przychodow).

W zwiazku z tym, ze konto 418/570.07 obejmuje koszty pozostale

o réznym charakterze, mozesz wyodregbni¢ niektore z nich w ramach
ewidencji analityczne;j.
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Mog3 to by¢ np. koszty:

e podrdzy stuzbowych,

* ubezpieczefn majatkowych i osobowych,
* reklamy i reprezentaciji,

przy uwzglednieniu wymagan podatkowych, co dotyczy w szczegdlnosci
kosztow reprezentacji i reklamy podlegajacej limitowaniu w zaleznoSci
od wysokosci przychodow.

W ciagu roku konto 418/570.07 wykazuje saldo Wn.

Typowe zapisy strony Wn konta 418/570.07:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma

1. | Koszty krajowych i zagranicznych po-| 418/570.07 | Konta zespolu
drozy stuzbowych 11ub2

2. | Faktury VAT za uslugi obce na cele re- | 418/570.07 | Konta zespotu
prezentacji i reklamy 1lub2lub3

3. | Naliczone zobowiazania wobec ubezpie- | 418/570.07 | Konta zespotu
czycieli z tytutu skladek na ubezpiecze- 2
nia majatkowe

4. | Wyplaty pieni¢zne na rzecz osob fizycz- | 418/570.07 | Konta zespotu
nych niezaliczane do wynagrodzen oraz 1lub2
Swiadczen na rzecz pracownikow

5. | Wyplaty ryczaltow za uzywanie przez | 418/570.07 | Konta zespotu
pracownikéw do celéw stuzbowych wias- 1lub2
nych samochoddéw

6. | Inne koszty 418/570.07 | Konta zespo-

tow 1i21ub 3

www.twojaorganizacja.pl
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Typowe zapisy strony Ma konta 418/570.07:

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
1. | Zmniejszenia (korekty) kosztow konta zespotow | 418/570.07
1i21ub3
2. | Przeniesienie sumy pozostalych kosz- 860 418/570.07
tow na koniec roku przy poréwnaw-
czym rachunku zyskow i strat

PODSTAWA PRAWNA:

— Ustawa o rachunkowosci z 29 wrze$nia 1994 r. (Dz.U. z 2002 r. 76 poz. 694
z pozn. zm.)

— Rozporzadzenie w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci dla niektorych
jednostek niebedacych spdtkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U z 2001 r. nr 137, poz. 1539 z p6zn. zm.).

— Ustawa o podatku od 0s6b prawnych z 15 lutego 1992 r. (Dz.U. z 2004 r. nr 54,
poz. 654 z pdzn. zm.).

— Ustawa z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz.U. z 2003 nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.).
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Kwalifikujac koszty ponoszone
przez Twoja organizacje, pamietaj:

v’ Nie wszystkie koszty zwigzane z dzialalnoScia statutowa Twojej orga-

nizacji mozesz automatycznie zaliczy¢ do kosztow statutowych.

v Przejrzysty podziat kosztow na statutowe i administracyjne powinien
znalez¢ odzwierciedlenie w zaktadowej polityce rachunkowosci Two-
jej organizacji.

v Koszty statutowe powinny stanowi¢ co najmniej 60% kosztow catko-
witych organizacji.

v Jezeli Twoja organizacja ma status OPP, wowczas dla kosztow dzia-
falnosci statutowej odptatnej prowadzisz odrgbne konta ksiggowe.
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Wystarczy jeden btad, a Twoja organizacja
bedzie musiata doptacac¢ do swojej
dziatalnosci! Czy nie obawiasz sie,

Ze moze sie to przytrafi¢ takze Tobie?

Siegnij po nowy poradnik: ,Rachunkowos¢ organizacji
pozarzadowej w praktyce” i badz spokojny!

Unikniesz btedow, ktére moga doprowadzic

do zaprzestania dzialalnosci przez organizacje.

Uchron sie przed btedami, ktére narazg Ciebie i Twojg organizacje

na ktopoty! Skorzystaj z ,Rachunkowosci organizacji pozarzadowej
w praktyce” - z porad zespotu najlepszych specjalistow w zakresie
ksiegowosci i finanséw organizacji pozarzadowych.

Eksperci podpowiedzg Ci m.in.:

e w ktérym momencie stajesz sie
ptatnikiem VAT,

e w jakim przypadku mozesz skorzystac
ze zwolnien podmiotowych z VAT,

e co doradzi¢ darczyncy, ktéry nie
chce przekazaé Ci daréw z powodu
wysokiego VAT,

e jak odzyskac VAT od bezzwrotnej
pomocy zagranicznej,

e jak dzieki planowi kont utatwic¢ sobie
sprawozdawczos¢ organizacji.

OO0

~Rachunkowos¢ organizacji pozarzadowej w praktyce”

"« — przez 30 dni BEZPLATNIE!
Oferta ¢

“specjalnal!g

r

A
¢
-

cena: 97 zt (+ 9,50 zt brutto - koszty przesytki),

liczba stron: 400, aktualizacje ok. 90 stron

(wysytane co 5 - 7 tygodni), cena za 1 strone aktualizacji:
0,59 zt (+ 3 zt brutto - koszty przesytki aktualizacji)

"Seee

OOOOOO

Zamow na bezptatny test juz dzis! - kliknij tutaj

Masz pytania? Skontaktuj sie z naszym Centrum Obstugi Klienta:
tel.: 0 22 518 29 29, faks: 0 22 617 60 10, e-mail: cok@wip.pl
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